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VADEMECUM PER | GENITORI
Giustifica assenze, ritardi e uscite anticipate

1. Effettuare I’accesso al registro elettronico con codice utente e password
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' I o cicionare prima un Alunne, pei selezionare i dati da visualizzare cliccando su una delle icone sopra

Legenda sim

1 Comunica; da leggere
@ Assenze da glustificare

W& Permessi da autorizzare

2. Selezionare I’alunno per il quale si intende fare la giustifica. La casella diventera gialla.
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0 Selezionare prima un Alunno, poi selezionare i dati da visualizzare cliccando su una delle icone sopra

@ Assenze da giustificare
3% Permessi da autorizzare

3. Cliccare sull’icona Assenze
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Prenotazione
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J I Selezionare prima un Alunno, poi selezionare i dati da visualiJare cliccando su una delle icone sopra

Legenda simboli:

& Comunicazioni da leggere
® Assenze da giustificare
& Permessi da autorizzare

4. Apparira questa schermata.
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Elenco assenze da giustificare

Legenda simboli
& Comunicazioni da leggere
@ Assenze da giustificare

% Permessi da autorizzare Giustifica Data Tipo assenza

] 111212020

Prenotazione
Colloqui

&

5. Cliccare sul quadratino sotto Giustifica. Successivamente cliccare sulla casella verde per confermare.

SCUOLA-FAMIGLIA - Scheda Assenze 2020/2021 |*| PRIMO QUADRIMESTRE/ TRIMESTRE [=]

Registro Registro Materiale

Comunicazioni  Anagrafico Curriculum Orario Assenze Autorizzazioni Pagella Deécanta Ciasee Didattico

STUDENTI ) & ® ' o

J I W | Assenze

Elenco assenze da giustificare

Legenda simboli:
& Comunicazioni da leggere
® Assenze da giustificare

%% Permessi da autorizzare Giustifica Data Tipo assenza

I 11/12/2020
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6. Apparira questa schermata. Indicare, scegliendo dall’elenco delle voci che appaiono cliccando sul menu
a tendina, la motivazione dell’assenza. Successivamente digitare il codice PIN personale collegato al
proprio codice utente. Una volta inserite le informazioni, cliccare su Giustifica.

Giustifica assenze

Motivo assenza

Selezionare il motivo dell'assenza

PIN

N.B. il codice PIN viene inviato a ciascun utente insieme alle credenziali di accesso (codice utente e
password). Nel caso in cui il PIN risulti smarrito, si consiglia di avviare la procedura di recupero della
password dalla schermata di accesso alla piattaforma (verra inviata un’email all'indirizzo di posta
elettronica fornito in segreteria al momento dell’iscrizione a scuola.)

7. Apparira I’elenco delle assenze giustificate.
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Elenco assenze giustificate

Legenda simboli:

! Comunicazioni da leggere
@ Assenze da giustificare 10/12/2020 Motivazioni varie
& Permessi da autorizzare

Data Tipo assenza



